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РЕГЛАМЕНТ 
включения в сегмент локальной сети устройства, поддерживающего технологию беспроводной передачи данных и одновременно, осуществляющего функцию точки доступа

[bookmark: _Toc196890504]1. Общие положения
1.1. Настоящий Регламент разработан в целях установления единого порядка подключения и использования устройств, поддерживающих технологию беспроводной передачи данных и одновременно, осуществляющих функцию точки доступа (далее – устройств).
1.2. Регламент является обязательным к исполнению всеми работниками Института.
1.3. Настоящий Регламент призван обеспечить бесперебойную работу и эффективное использование устройств, поддерживающих технологию беспроводной передачи данных и одновременно, осуществляющих функцию точки доступа в интересах ИВМиМГ.

2. Порядок по подключению и использованию устройств 
2.1. Руководители структурных подразделений назначают ответственного администратора устройств (далее – администратор) и письменно уведомляют заместителя директора по информационным технологиям о назначенном администраторе. 
2.2. Единый ключ подключения должен быть виден только администратору устройства. Индивидуальные ключи подключения должны быть видны только работнику, имеющему индивидуальный ключ подключения. Изменить ключ (-и) подключения вправе только администратор.
2.3.   Пароль на доступ к устройству должен содержать не менее восьми знаков (включая буквы и цифры).
2.4.   Уровень шифрования должен поддерживаться не менее WPA2.
2.5. Руководители структурных подразделений принимают меры по предотвращению вмешательств в настройки устройства и контролируют их выполнение.
2.6. В случае подключения устройств руководитель структурного подразделения должен письменно уведомить заместителя директора по информационным технологиям о подключении устройства служебной запиской (приложение 1 к настоящему Регламенту).
2.7. Служебная записка должна содержать: 
- наименование устройства, определяемого в локальной вычислительной сети;
- диапазон ip- адресов, обслуживаемых данным устройством;
- фамилию, имя, отчество, должность администратора устройства и контактные данные (телефон, электронная почта).








































                                                                    Приложение № 1
к Регламенту включения в сегмент локальной сети устройства, поддерживающего технологию беспроводной передачи данных и одновременно, осуществляющего функцию точки доступа

Зам. директора по
информационным технологиям
Маринину И.В.
от зав. лаб. _________________
 (сокр. название лаборатории)
___________________________
 (фамилия, и. о.)		
Служебная записка
	Прошу зарегистрировать устройств, поддерживающих технологию беспроводной передачи данных и одновременно, осуществляющих функцию точки доступа.
Комната № _______, внутренний телефон _______________, 
Ответственный администратор _______________________________________
							(фамилия, и. о.)
электронная почта         _______________________________________________
диапазон ip-адресов       _______________________________________________
наименование устройства ____________________________________________


							Подпись:

							Дата 














                                                                    Приложение № 2
к Регламенту включения в сегмент локальной сети устройства, поддерживающего технологию беспроводной передачи данных и одновременно, осуществляющего функцию точки доступа
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